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П Р И К А З №  85/1 от  30 .08 .2020г.

О б утверж д ен и и  полож ения 

П РИ К А ЗЫ В А Ю :

1.У тверд и ть  «П О Л О Ж Е Н И Е  о ведении д окум ен тац и и  воспи тателя  

м уни ц и п альн ого  б ю д ж етного  д ош кольн ого  образовательн ого

уч реж д ен и я  «Д етски й сад  №  67 «П одсн еж ни к»  ком б и н и рован н ого  вида 

г .У лан -У дэ.

2 . С огласовать  с п редседателем  проф сою зн ой  органи зац и и , с 

председ ателем  и ч ленам и У п равляю щ его совета  м уни ц и п альн ого  

б ю д ж етн ого  д ош кольн ого  образовательн ого  уч реж д ен и я «Д етски й сад  №  

67 «П одсн еж ни к»  г. У лан -У д э» .

3. П ри нять  и о знаком и ть  с дан ны м  полож ен ием  п ед агогов  на 

п едагоги ческом  совете.

4. К он троль  исполн ен и я д анн ого  п ри каза  возлож и ть  на старш его  

воспи тателя  К олчи ну  Г.Н .

Б .Г .Д орж и ева
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I. О бщ ие П олож ения

1.1. Н а с т о я щ и е  п о л о ж е н и е  р а з р а б о т а н о  М Б Д О У  « Д е т с к и й  с а д  № 6 7  

« П о д с н е ж н и к » д л я  о п р е д е л е н и я  п е р е ч н я  о с н о в н о й  д о к у м е н т а ц и и  в о с п и т а т е л я  

и у с т а н о в л е н и е  е д и н ы х  т р е б о в а н и й  к н ей .

1.2. С р о к  д е й с т в и я  П о л о ж е н и я  не о г р а н и ч е н .

II. О с н о в н ы е  за д а ч и  П о л о ж ен и я

У с т а н о в л е н и е  п о р я д к а  в е д е н и я  д о к у м е н т а ц и и , ф о р м , с р о к о в  ее  з а п о л н е н и я  и 

х р а н е н и я  в о с п и т а т е л е м  М Б Д О У  « Д е т с к и й  с а д  № 6 7  « П о д с н е ж н и к » .

III. О с н о в н ы е  ф у н к ц и и  П о л о ж ен и я

1. Д о к у м е н т а ц и я  о ф о р м л я е т с я  в о с п и т а т е л е м  п о д  р у к о в о д с т в о м  с т а р ш е г о  

в о с п и т а т е л я , м е д и ц и н с к о й  с е с т р ы  М Б Д О У  « Д е т с к и й  с а д  № 6 7  

« П о д с н е ж н и к »  е ж е г о д н о  д о  1 се н т я б р я .

2. П ри  з а п о л н е н и и  д о к у м е н т а ц и и  не д о п у с к а ю т с я  и с п р а в л е н и я , п о м а р к и , 

в ы з ы в а ю щ и е  с о м н е н и я  в п р а в и л ь н о с т и  в н е с е н н ы х  и зм е н е н и й .

3. Д о п у с к а е т с я  р у к о п и с н о е  и з л о ж е н и е  м а т е р и а л а  и п е ч а т н ы е  в а р и а н т ы  

в е д е н и я  д о к у м е н т а ц и и . П ри  з а п о л н е н и и  д о к у м е н т а ц и и  и с п о л ь зу е т с я  

о д и н  ц в е т  ч е р н и л .

4. З а  д о с т о в е р н о с т ь  с в е д е н и й , к а ч е с т в о  о ф о р м л е н и я  д о к у м е н т а ц и и  н е с е т  

о т в е т с т в е н н о с т ь  в о с п и т а т е л ь .

5. К о н т р о л ь  за  в е д е н и е м  д о к у м е н т а ц и и  о с у щ е с т в л я е т  з а в е д у ю щ и й  , 

с т а р ш и й  в о с п и т а т е л ь , м е д и ц и н с к а я  с е с т р а  М Б Д О У  « Д е т с к и й  с а д  № 6 7  

« П о д с н е ж н и к »  с о г л а с н о  с и с т е м е  к о н т р о л я  д о ш к о л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я .

IV . П е р е ч е н ь  о сн о в н о й  д о к у м е н т а ц и и  в о с п и т а т ел я

1. Л о к а л ь н ы е  а к т ы  п о  о б е с п е ч е н и ю  д е я т е л ь н о с т и  в о с п и т а т е л я :

(с р о к  х р а н е н и я  - п о с т о я н н о )

1.1 Д о л ж н о с т н а я  и н с т р у к ц и я  в о с п и т а т е л я .

1.2 И н с т р у к ц и я  п о  о х р а н е  ж и зн и  и з д о р о в ь я  д е т е й .

1.3 И н с т р у к ц и я  п о  о х р а н е  т р у д а .

2. Д о к у м е н т а ц и я  п о  о р г а н и з а ц и и  р а б о т ы  в о с п и т а т е л я :

2.1 О с н о в н а я  о б щ е о б р а з о в а т е л ь н а я  п р о г р а м м а  д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а н и я  

по  в о зр а с т н ы м  г р у п п а м .

2 .2  П е р с п е к т и в н о е  и к а л е н д а р н о е  п л а н и р о в а н и е  в с о о т в е т с т в и и  с 

П о л о ж е н и е м  о п л а н и р о в а н и и .

2 .3 Р а с п и с а н и е  Н О Д .

2 .4  М о н и т о р и н г  д о с т и ж е н и я  д е т ь м и  п л а н и р у е м ы х  р е з у л ь т а т о в  о с в о е н и я  

О О П Д О  ( п е д а г о г и ч е с к а я  д и а г н о с т и к а , м о н и т о р и н г  и н т е г р а т и в н ы х  

к а ч е с т в )  (С р о к  х р а н е н и я  5 л ет ).



2 .5  О с н а щ е н и е  п р е д м е т н о  -  р а з в и в а ю щ е й  с р е д ы  в с о о т в е т с т в и и  с 

в о зр а с т н о й  гр у п п о й .

2 .6  Р а с п о р я д о к  ж и зн и  гр у п п ы .

2 .7  П о р т ф о л и о  в о с п и т а т е л я  (н а х о д и т с я  в г р у п п е  и л и  в м е т о д и ч е с к о м  

к а б и н е т е  Д О У . С р о к  х р а н е н и я  -  п о с т о я н н о ) .

2 .8  Т в о р ч е с к а я  п а п к а  по  с а м о о б р а з о в а н и ю  ( С р о к  х р а н е н и я  - п о с т о я н н о ).

2 .9  П а с п о р т  г р у п п ы  (о ф о р м л я е т с я  п о  у с м о т р е н и ю  в о с п и т а т е л я )

2 .1 0  Р е к о м е н д а ц и и  с п е ц и а л и с т о в  Д О У , п е д а г о г и ч е с к и х  с о в е т о в , 

с е м и н а р о в , м е т о д и ч е с к и х  о б ъ е д и н е н и й  п е д а г о г о в  г о р о д а  и т .д .

(С р о к  х р а н е н и я  п о  м е р е  н е о б х о д и м о с т и ) .

3 . Д о к у м е н т а ц и я  п о  о р г а н и з а ц и и  р а б о т ы  с в о с п и т а н н и к а м и  Д О У .

3.1 Т а б е л ь  п о с е щ а е м о с т и  д е т е й  ( в ед ется  с о г л а с н о  П р и л о ж е н и ю  № 1 в 

о т д е л ь н о й  т е т р а д и  о т  н а б о р а  д е т е й  д о  в ы п у с к а  в ш к о л у , т а б е л ь  

п о с е щ а е м о с т и  п р о ш н у р о в ы в а е т с я  , п р о н у м е р о в ы в а е т с я  , ск р еп л я ет ся  

п еч а т ь ю ).

3 .2  С в е д е н и я  о д е т я х  и р о д и т е л я х  (П р и л о ж е н и е  №  2 ).

3 .3  Л и с т  з д о р о в ь я  на в о с п и т а н н и к о в  гр у п п ы .

3 .4  Р е ж и м  д н я  г р у п п ы  н а  т е п л ы й  и х о л о д н ы й  п е р и о д  в р е м е н и .

3 .5 К а р т а  с т у л а  д е т е й (т о л ь к о  д л я  д е т е й  д о  3 -х  л е т ) .

3 .6  У т р е н н и й  ф и л ь т р  с м е д и ц и н с к и м  р а б о т н и к о м  (т о л ь к о  д л я  д е т е й  д о  

3 -х  л е т  и в э п и д е м и о л о г и ч е с к и й  п е р и о д  во  в с е х  г р у п п а х  (П р и л о ж е н и е  №  

3 ), в о с т а л ь н ы х  г р у п п а х  в и зу а л ь н о  в о с п и т а т е л е м .

4. Д о к у м е н т а ц и я  п о  о р г а н и з а ц и и  в за и м о д е й с т в и я  с р о д и т е л я м и  и с е м ь я м и  

в о с п и т а н н и к о в .

4.1 С о ц и а л ь н ы й  п а с п о р т  се м е й  в о с п и т а н н и к о в  г р у п п ы  (П р и л о ж е н и е № 4 ) .

4 .2  П л а н  в з а и м о д е й с т в и я  с р о д и т е л я м и  в о с п и т а н н и к о в  гр у п п ы .

4 .3  П р о т о к о л ы  р о д и т е л ь с к и х  с о б р а н и й  гр у п п ы .

V . З а к л ю ч и т ел ь н ы е П о л о ж е н и я

5.1 В о с п и т а т е л ь  в г р у п п е  о ф о р м л я е т  у г о л о к  д л я  р о д и т е л е й ; с о с т а в л я е т  

с п и с к и  д е т е й  н а  ш к а ф ч и к и , п о л о т е н ц а , к р о в а т и , к а б и н к и .

5 .2  В о с п и т а т е л ь  и м е е т  п р а в о  к о р р е к т и р о в а т ь , д о п о л н я т ь , в н о с и т ь  

и зм е н е н и я  в с о о т в е т с т в у ю щ и й  п е р е ч е н ь  д о к у м е н т а ц и и .

5.3 Д о к у м е н т а ц и я , п о  и с т е ч е н и ю  у ч е б н о г о  г о д а , п е р е д а е т с я  в а р х и в  

м е т о д и ч е с к о г о  к а б и н е т а (С р о к  х р а н е н и я  -  1 го д ).



П р и л о ж е н и е  № 1

Т а б е л ь  п о се щ а е м о ст и  д е т е й

М е с я ц

№ п /п Ф .И .

р е б е н к а Д а т а

П а т р о н а ж П р и м е ч а н и е

_

В с т р о к е

н а п р о т и в

Ф .И .

з а п о л н я е т с я  

с р о к  и 

п р и ч и н а  

о т с у т с т в и я

П ример

№ п /п Ф .И .

р е б е н к а Д а т а

П а т р о н а ж О т м е т к а  об  

о с в о б о ж д е н и и  

о т  з а н я т и й  

ф и зи ч е с к о й  

к у л ь т у р о й

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1 И в а н о в

С а ш а

н п н н н б б б б С  01 п о  

0 5 . - О Р З

м ед . о т в о д  

( с 06  -  по  2 0 .)

П р и с у т с т в у е т :

О т с у т с т в у е т :

Р о с п и с ь

п е д а г о г а

У с л о в н ы е  о б о з н а ч е н и я : ( н -  о т с у т с т в и е , б -  п р и с у т с т в и е )



П р и л о ж е н и е  2

С в е д ен и я  о  д е т я х  и р о д и т е л я х

№

п/п

Ф .И . ребен ка Д ата

рож дения

Ф .И .О  мамы. 

Г од  рож ден ия , 

образован ие , 

м есто работы , 

д ол ж н о сть , 

телеф он

Ф .И .О  папы . 

Год рож ден ия , 

образован ие , 

м есто работы , 

д олж ность , 

телеф он

Д ом аш н и й

адрес,

телеф он

П рим ечание

(родственники ,

д оверен ны е

лица,

категория

сем ьи и т.д.)

1

2

3

П р и л о ж е н и е  №  3

У т р ен н и й  ф и л ь т р  ( т о л ь к о  д л я  д е т е й  д о  3 -х  л е т )  и в э п и д е м и о л о г и ч е с к и й  

п ер и о д  во всех  г р у п п а х  с м е д и ц и н с к и м  р а б о т н и к о м .

№п/п Ф.И. ребенка Дата

1 с Кожа Зев Роспись родителей

1

2

3



П р и л о ж е н и е  №  4

С оциальны й паспорт семей воспитанн ик ов группы

1. К о л и ч е с т в о  

в с е г о :

1 .1 .  П о л н ы х  с е м е й

1 .2  Н е п о л н ы х  с е м е й

1 .3  С е м е й  р и с к а

1 .4  М н о г о д е т н ы х

1 .5  С е м е й ,  и м е ю щ и х  д е т е й  и н в а л и д о в

1 .6  С е м ь и ,  г д е  о б а  р о д и т е л и  и н в а л и д ы

1 .7  С е м ь и ,  г д е  2  р е б е н к а  д о ш к о л ь н о г о  в о з р а с т а

1 .8  С е м ь и  с  н е с о в е р ш е н н о л е т н и м и  р о д и т е л я м и

1 .9  М о л о д ы е  с е м ь и

1 .1 0  М а л о о б е с п е ч е н н ы е

2 .  К о л и ч е с т в о  с е м е й ,  и м е ю щ и х  с т а т у с :

2 .1  Б е ж е н ц е в

2 . 2  П е р е с е л е н ц е в

3 .  О б р а з о в а н и е

3 .1  В ы с ш е е

3 . 2  С р е д н е е

3 .3  Б е з  о б р а з о в а н и я

4 .  С о ц и а л ь н ы й  с т а т у с :

4 .1  С л у ж а щ и е

4 . 2  П р е д п р и н и м а т е л и

4 . 3  Р а б о ч и е

4 . 4  Б е з р а б о т н ы е

5 .  М а т е р и а л ь н ы й  у р о в е н ь :

5 .1  В ы с о к и й

5 .2  С р е д н и й

5 .3  Н и з к и й

6 .  Н а ц и о н а л ь н о с т ь :

6 .1  Р у с с к а я  с е м ь я

6 . 2  Б у р я т с к а я  с е м ь я

6 .3  С м е ш а н н а я  с е м ь я

6 . 4  И н о е
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