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Положение об общем собрании работников

1. Общие положения

1.1. Н а ст о я щ е е  п о л о ж ен и е  р а зр а б о т ан о  в с о о т в ет с тв и и  с Ф е д е р ал ь н ы м  зак о н о м  о т  

2 9 .1 2 .2 0 1 2  №  2 7 3 -Ф З  "О б  о б р а зо в а н и и  в Р о с си й с к о й  Ф е д е р ац и и " , У ст а в о м  М у н и ц и п а л ь н о го  

б ю д ж е т н о го  д о ш к о л ь н о го  о б р а зо в а т е л ь н о го  у ч р е ж д е н и я  « Д ет ск и й  с ад  № 6 7  « П о д с н еж н и к »  

к о м б и н и р о в а н н о го  в и д а  г .У л а н -У д э  (д а л е е  -  У ч р еж д е н и е )  и р е гл а м е н т и р у е т  д е я т е л ь н о с т ь  

О б щ е го  с о б р а н и я  р а б о т н и к о в  У ч р е ж д е н и я , я в л я ю щ его с я  о д н и м  из к о л л е ги а л ь н ы х  о р га н о в  

у п р а в л е н и я  У ч р еж д е н и я .

1.2. В сво ей  д е я т е л ь н о с т и  О б щ ее  с о б р ан и е  р а б о т н и к о в  У ч р е ж д е н и я  (д а л е е  -  О б щ е е  

с о б р ан и е)  р у к о в о д с т в у е т с я  К о н ст и т у ц и е й  Р о с си й с к о й  Ф ед е р а ц и и , К о н в ен ц и е й  О О Н  о п р авах  

р е б е н к а , ф е д е р ал ь н ы м , р е ги о н а л ь н ы м  м ес тн ы м  за к о н о д а т е л ь с т в о м , а к т а м и  о р га н о в  м ес тн о го  

с ам о у п р а в л е н и я  в о б л ас т и  о б р а зо в а н и я  и с о ц и а л ь н о й  защ и ты , У ст а в о м  У ч р е ж д е н и я  и 

н а ст о я щ и м  п о л о ж е н и е м .

1.3. Ц е л ь ю  д е я т е л ь н о с т и  О б щ е го  с о б р а н и я  я в л я ет ся  о б щ е е  р у к о в о д с т в о  о р га н и за ц и е й  в 

с о о т в е т с т в и и  с у ч р ед и т е л ь н ы м и , п р о гр а м м н ы м и  д о к у м е н т а м и  и л о к а л ь н ы м и  ак т ам и .

1.4. О б щ е е  с о б р а н и е  р а б о т ае т  в т ес н о м  к о н т а к т е  с а д м и н и с т р а ц и е й  и и н ы м и  о р ган а м и  

с ам о у п р а в л е н и я  У ч р е ж д е н и я , в с о о т в ет с тв и и  с д е й с т в у ю щ и м  за к о н о д а те л ь с тв о м , 

п о д за к о н н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и  и У ст ав о м  У ч р е ж д е н и я .

2. Задачи Общего собрания

Д е я т е л ь н о с т ь  О б щ е го  с о б р а н и я  н а п р а в л е н а  н а  р е ш е н и е  с л е д у ю щ и х  зад ач :

о р га н и за ц и я  о б р а зо в ат е л ь н о го  п р о ц ес са  и ф и н а н с о в о -х о зя й с т в е н н о й

д е я т е л ь н о с т и  У ч р еж д е н и я  н а  в ы со к о м  к ач ес т в е н н о м  у р о в н е ;

о п р е д е л е н и е  п е р с п ек т и в н ы х  н а п р а в л е н и й  ф у н к ц и о н и р о в а н и я  и р а зв и ти я



У ч р еж д ен и я ;

п р и в л еч е н и е  о б щ ес т в е н н о с т и  к р е ш е н и ю  в о п р о со в  р а зв и т и я  У ч р е ж д е н и я ; 

с о зд а н и е  о п т и м ал ь н ы х  у с л о в и й  д л я  о с у щ е с т в л е н и я  о б р а зо в а т е л ь н о го  п р о ц ес са , 

р а зв и в а ю щ е й  и д о с у го в о й  д е я т ел ь н о с ти ;

р е ш е н и е  в о п р о с о в , с в яза н н ы х  с р а зв и т и е м  о б р а зо в а т е л ь н о й  с р е д ы  У ч р е ж д е н и я ; 

р е ш е н и е  в о п р о со в  о н е о б х о д и м о с т и  р е гл ам е н т ац и и  л о к а л ь н ы м и  а ктам и  

о т д е л ь н ы х  а с п е к то в  д е я те л ь н о с т и  У ч р еж д е н и я ;

п о м о щ ь а д м и н и ст р ац и и  в р а зр а б о т к е  л о к а л ь н ы х  а к т о в  У ч р е ж д е н и я ; 

р а зр е ш ен и е  п р о б л е м н ы х  (к о н ф л и к т н ы х ) с и т у а ц и й  с у ч ас т н и к а м и  

о б р а зо в а т е л ь н о го  п р о ц ес са  в п р е д е л а х  сво ей  к о м п е те н ц и и ;

в н ес ен и е  п р е д л о ж е н и й  п о  в о п р о са м  о х р а н ы  и б е зо п а с н о с т и  у сл о в и й  

о б р а зо в а т е л ь н о го  п р о ц ес са  и т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и , о х р а н ы  ж и зн и  и зд о р о в ь я  

о б у ч а ю щ и х с я  и р а б о тн и к о в  У ч р еж д е н и я ;

п р и н я т и е  м ер  п о  за щ и те  ч ес ти , д о с т о и н с т в а  и п р о ф ес с и о н а л ь н о й  р еп у т ац и и  

р а б о т н и к о в  У ч р е ж д е н и я , п р е д у п р е ж д е н и е  п р о т и в о п р а в н о го  в м е ш а т ел ь с т в а  в их  т р у д о в у ю  

д е ят ел ь н о с т ь ;

в н е се н и е  п р е д л о ж е н и й  п о  ф о р м и р о в а н и ю  ф о н д а  о п л а т ы  т р у д а , п о р я д к а  

с ти м у л и р о в а н и я  т р у д а  р а б о т н и к о в  У ч р еж д е н и я ;

в н ес ен и е  п р е д л о ж е н и й  по  п о р я д к у  и у с л о в и я м  п р е д о с т а в л е н и я  с о ц и а л ьн ы х  

га р ан т и й  и л ь г о т  о б у ч аю щ и м ся  и р аб о т н и к ам  в п р ед е л а х  к о м п ет е н ц и и  У ч р еж д е н и я ; 

в н ес ен и е  п р е д л о ж е н и й  о п о о щ р е н и и  р а б о т н и к о в  У ч р е ж д е н и я ; 

н а п р а в л е н и е  х о д а т ай с тв , п и сем  в р а зл и ч н ы е  а д м и н и с т р а т и в н ы е  о р ган ы , 

о б щ е с т в е н н ы е  о р га н и за ц и и  и д р . по  в о п р о с ам , о т н о с я щ и м с я  к о п т и м и за ц и и  д е ят е л ь н о с т и  

У ч р е ж д е н и я  и п о в ы ш е н и я  к ач ес т в а  о к а зы в а е м ы х  о б р а зо в а т е л ь н ы х  услуг .

3. Компетенция Общего собрания 

В к о м п е т е н ц и ю  О б щ е го  с о б р ан и я  вх о д и т :

п р о в ед е н и е  р а б о т ы  по  п р и в л е ч е н и ю  д о п о л н и т е л ь н ы х  ф и н а н с о в ы х  и м а т е р и а л ьн о -  

т е х н и ч е с к и х  р е су р со в , у с та н о в л е н и е  п о р я д к а  их  и с п о л ь зо в а н и я ;

в н ес ен и е  п р е д л о ж ен и й  об  о р га н и за ц и и  с о т р у д н и ч е с т в а  У ч р е ж д е н и я  с  д р у ги м и  

о б р а зо в а т е л ь н ы м и  и и н ы м и  о р га н и за ц и я м и  с о ц и а л ь н о й  с ф е р ы , в то м  ч и с л е  п ри  р е ал и за ц и и  

о б р а зо в а т е л ь н ы х  п р о гр ам м  У ч р е ж д е н и я  и о р га н и за ц и и  в о с п и т а т е л ь н о го  п р о ц есса , 

д о с у го в о й  д е ят е л ь н о с т и ;

п р е д ст а в л е н и е  и н т ер е со в  у ч р е ж д е н и я  в о р га н ах  в л ас ти , д р у ги х  о р га н и за ц и я х  и 

у ч р е ж д е н и я х ;

р а сс м о т р е н и е  д о к у м е н т о в  к о н т р о л ь н о -н а д зо р н ы х  о р га н о в  о п р о вер к е



д е я т е л ь н о с т и  У ч р еж д е н и я ;

зас л у ш и в а н и е  п у б л и ч н о го  д о к л а д а  р у к о в о д и те л я  У ч р е ж д е н и я , е го  о б с у ж д е н и е ;

п р и н я т и е  л о к а л ь н ы х  а к т о в  У ч р е ж д е н и я  с о гл ас н о  У ст а в у , в к л ю ч а я  П р ав и л а  

в н у т р ен н его  т р у д о в о го  р а с п о р я д к а  о р га н и за ц и и ; К о д е к с  п р о ф ес с и о н а л ь н о й  эти к и  

п е д а го ги ч е с к и х  р а б о т н и к о в  У ч р еж д е н и я ;

у ч ас т и е  в р а зр а б о т к е  п о л о ж е н и й  К о л л ек т и в н о го  д о го в о р а .

4. Организация деятельности Общего собрания

4 .1 . В с о с та в  О б щ е го  с о б р а н и я  в х о д я т  все  р а б о т н и к и  У ч р еж д е н и я .

4 .2 . Н а  за с ед а н и я  О б щ е го  с о б р ан и я  м о гу т  б ы т ь  п р и гл а ш е н ы  п р е д с т а в и т е л и  У ч р е д и т ел я , 

о б щ ес т в е н н ы х  о р га н и за ц и й , о р га н о в  м у н и ц и п а л ь н о го  и го с у д а р с т в е н н о го  у п р а в л е н и я . Л и ц а , 

п р и гл а ш е н н ы е  н а  с о б р а н и е , п о л ьзу ю т ся  п р а во м  с о в е щ а т е л ь н о го  го л о с а , м о гу т  в н о си ть  

п р е д л о ж е н и я  и за я в л ен и я , у ч а с т в о в а т ь  в о б с у ж д е н и и  в о п р о со в , н а х о д я щ и х ся  в их  к о м п ет ен ц и и .

4 .3 . Р у к о в о д с тв о  О б щ и м  с о б р ан и е м  о с у щ е с т в л я е т  П р е д се д ат ел ь , к о т о р ы м  по  д о л ж н о с ти  

я в л я е тс я  р у к о в о д и т е л ь  о р га н и зац и и . В е д ен и е  п р о т о к о л о в  О б щ е го  с о б р ан и я  о с у щ е ст в л я е тс я  

с е к р е та р ем , к о т о р ы й  и зб и р а ет ся  н а  п е р в о м  зас ед а н и и  О б щ е го  с о б р ан и я  с р о к о м  н а  о д и н  

к ал ен д а р н ы й  год . П р е д се д ат ел ь  и с е к р е та р ь  О б щ е го  с о б р ан и я  в ы п о л н я ю т  с в о и  о б я за н н о с т и  н а  

о б щ е с т в е н н ы х  н а ч ал ах .

4 .4 . П р е д с е д а т ел ь  О б щ е го  со б р ан и я :

о р га н и зу е т  д е я т е л ь н о с т ь  О б щ е го  с о б р ан и я ;

и н ф о р м и р у е т  ч л е н о в  о б щ е го  с о б р а н и я  о п р е д с то я щ е м  за с е д а н и и  не м е н ее  ч ем  за  

30  д н е й  д о  его  п р о в ед е н и я ;

о р га н и зу е т  п о д го т о в к у  и п р о в ед е н и е  за с ед а н и я  д н ей  д о  его  п р о в е д е н и я ;

о п р е д е л я е т  п о в ес тк у  д н я ;

к о н т р о л и р у е т  в ы п о л н е н и е  р еш е н и й .

4 .5 . О б щ е е  с о б р ан и е  У ч р е ж д е н и я  с о б и р а ет с я  его  П р е д се д ат ел ем  п о  м ер е  н е о б х о д и м о с т и , но 

не  р е ж е  д в у х  раз в год .

4 .5 . Д е я т е л ь н о с т ь  с о в ет а  У ч р еж д е н и я  о с у щ е с т в л я е тс я  по  п р и н я т о м у  н а  у ч еб н ы й  го д  п л ан у .

4 .6 . О б щ е е  с о б р а н и е  с ч и т ае тс я  п р а в о м о ч н ы м , есл и  н а  н ем  п р и с у т с т в у е т  н е  м ен ее  5 0 %  ч лен о в  

т р у д о в о го  к о л л е к т и в а  У ч р еж д е н и я .

4 .7 . Р е ш е н и я  О б щ е го  с о б р ан и я  п р и н и м аю т с я  о т к р ы ты м  го л о с о в а н и е м .

4 .8 . Р е ш е н и я  О б щ е го  со б р ан и я :

с ч и т аю тс я  п р и н я т ы м и , есл и  за  н и х  п р о го л о со в а л о  н е  м ен е е  2 /3  п р и с у т с т в у ю щ и х ;

я в л я ю т с я  п р а в о м о ч н ы м и , есл и  н а  зас ед а н и и  п р и с у т с т в о в а л о  н е  м ен ее  2/3  ч л е н о в

со в ет а ;

п о с л е  п р и н я т и я  н о с я т  р е к о м е н д а т е л ь н ы й  х а р ак т ер , а  п о сл е  у т в е р ж д ен и я



р у к о в о д и т е л е м  У ч р е ж д е н и я  с та н о в я т с я  о б я за т е л ь н ы м и  д л я  и с п о л н е н и я ;

д о в о д я т с я  д о  всего  т р у д о в о го  к о л л е к т и в а  У ч р е ж д е н и я  не п о зд н ее , чем  в т е ч е н и е  3 

д н е й  п о с л е  п р о ш ед ш е го  зас ед а н и я .

5. Ответственность Общего собрания

5 .1 . О б щ е е  с о б р а н и е  н е се т  о т в е т ст в е н н о ст ь :

за  в ы п о л н е н и е , в ы п о л н е н и е  не  в п о л н о м  о б ъ е м е  и л и  н е вы п о л н е н и е  за к р еп л ен н ы х  

за  н и м  зад ач ;

с о о т в е т с т в и е  п р и н и м ае м ы х  р е ш е н и й  зак о н о д а т е л ь с т в у  Р о сс и й с к о й  Ф ед е р а ц и и , 

п о д зак о н н ы м  н о р м ат и в н ы м  п р а во в ы м  ак т ам . У с т а в у  У ч р еж д е н и я , 

з а  к о м п е т е н т н о с т ь  п р и н и м ае м ы х  р е ш е н и й .

6. Делопроизводство Общего собрания

6 .1 . З а се д ан и я  О б щ е го  с о б р ан и я  о ф о р м л я ю т ся  п р о т о к о л о м .

6 .2 . В к н и ге  п р о т о к о л о в  ф и к си р у ю т ся : 

д а т а  п р о в ед е н и я ;

к о л и ч е с тв е н н о е  п р и с у т с т в и е  (о т с у т с тв и е )  ч л е н о в  т р у д о в о го  к о л л е к т и в а ;

п р и гл а ш е н н ы е  (Ф И О , д о л ж н о с ть );

п о в е с т к а  д н я ;

в ы ст у п а ю щ и е  л и ц а ;

х о д  о б с у ж д е н и я  во п р о со в ;

п р е д л о ж е н и я , р е к о м ен д а ц и и  и зам еч ан и я  ч л е н о в  т р у д о в о го  к о л л е к т и в а  и 

п р и гл а ш е н н ы х  л и ц ;

р еш ен и е .

6 .3 . П р о т о к о л ы  п о д п и с ы в а ю т с я  п р е д с ед а т ел ем  и с е к р ет а р е м  О б щ е го  с о б р ан и я .

6 .4 . Н у м е р а ц и я  п р о т о к о л о в  вед ет ся  о т  н а ч а л а  у ч е б н о го  год а.

6 .5 . К н и га  п р о т о к о л о в  О б щ е го  с о б р ан и я  н у м е р у е тс я  п о с т р а н и ч н о , 

п р о ш н у р о в ы в а е т с я , с к р е п л я е т с я  п о д п и с ь ю  за в е д у ю щ е го  и п е ч ат ь ю  У ч р е ж д е н и я .

6 .6 . К н и га  п р о т о к о л о в  О б щ е го  с о б р а н и я  х р а н и т с я  в д е л а х  У ч р е ж д е н и я  и п е р ед ае тся  

по  а к т у  (п р и  с м е н е  р у к о в о д и те л я , п е р е д ач е  в ар х и в ) .

7. Заключительные положения

7.1 . И зм е н е н и я  и д о п о л н е н и я  в н а ст о я щ е е  п о л о ж е н и е  в н о ся т ся  О б щ и м  с о б р ан и ем  и 

п р и н и м аю тс я  н а  е го  зас ед а н и и .

7 .2 . П о л о ж ен и е  д е й с т в у е т  д о  п р и н я ти я  н о в о го  п о л о ж ен и я , у т в е р ж д е н н о го  н а  О б щ ем  

с о б р ан и и  т р у д о в о го  к о л л е к т и в а  в у с та н о в л е н н о м  п о р я д к е .
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